
 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ 

E CONSEGUENTI IMPEGNI DEL PERSONALE DOCENTE PER L’A.S. 2017/2018 

INIZIO LEZIONI 

Giovedì 7 settembre 2017 (S. Severino M.) 

Mercoledì 13 settembre 2017 (Camerino e Matelica) 

TERMINE LEZIONI 

Giov. 7 giugno 2018 (S. Severino); Ven. 8 giugno 2018 (Matelica); Sab. 09 giugno 2018 (Camerino) 

PERIODI 

1° Quadrimestre: Dall’Inizio delle Lezioni a Sabato 27 gennaio 2018 

2° Quadrimestre: Da Lunedì 29 gennaio 2018 al Termine delle Lezioni 

FESTIVITÀ DI RILEVANZA NAZIONALE E GIORNI DI SOSPENSIONE DELLE LEZIONI 

 Tutte le domeniche; 

 Mercoledì 01 novembre 2017 per la festa di tutti i Santi; 

 Giovedì 02 novembre 2017 per la Commemorazione dei Defunti; 

 Venerdì 03 novembre 2017 ponte dei Morti (solo sede di S. Severino) 

 Venerdì 08 dicembre 2017 per la festa dell'Immacolata Concezione; 

 Sabato 09 dicembre 2017 (ponte immacolata); 

 Vacanze natalizie: dal 24 dicembre 2017 al 06 gennaio 2018; 

 Vacanze pasquali: da giovedì 29 marzo 2018 a martedì 03 aprile 2018; 

 Mercoledì 25 aprile 2018 Anniversario della Liberazione; 

 Lunedì 30 aprile 2018 (ponte Festa del lavoro); 

 Martedì 01 maggio 2018 Festa del Lavoro; 

 Sabato 02 giugno 2018 festa nazionale della Repubblica; 

 la festa del Santo Patrono: 

◦ Sabato 16 settembre 2017 – sede di MATELICA, 

◦ Venerdì 18 e Sabato 19 maggio 2018 – sede di CAMERINO, 

◦ Venerdì 8 giugno 2018 – sede di S. SEVERINO M.. 

PIANO DI LAVORO 

Ogni Docente dovrà presentare il proprio piano di lavoro entro Sabato 28 ottobre 2017. 

Per i Docenti di sostegno il termine è fissato a Lunedì 13 novembre 2017. 

PROGETTI DI AMPLIAMENTO DELL’OFFERTA FORMATIVA 

I progetti devono essere compilati su apposita modulistica, con allegata scheda finanziaria, e presentati 
entro Sabato 30 settembre 2017. 
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RIUNIONI DEL COLLEGIO DEI DOCENTI 

Data Ora Argomenti principali 
   

Lunedì 4 settembre 2017 10.00 

 Saluto e comunicazioni del nuovo Dirigente Scolastico, Prof. 
Oliviero Strona 

 Indirizzi generali per la definizione del Piano delle Attività per 
l’A.S. 2017/2018 

 Eventuali revisione/integrazioni del Piano Triennale 
dell’Offerta Formativa 

 Piano di Miglioramento 

 Nomina della Commissione Elettorale e degli eventuali tutor 
per i docenti neo-assunti 

 Assegnazioni degli alunni alle classi prime 

 Suddivisione dell’anno scolastico 

 Formulazione di eventuali proposte per la programmazione 
della Rete Scolastica provinciale per l’a.s. 2018/19 

 Assegnazione dei docenti alle classi 

 Varie ed eventuali 

Lunedì 16 ottobre 2017 15.30 

 Organigramma della Scuola e Risorse Umane 

 Politica della qualità 

 Risultati delle prove INVALSI A.S. 2016/2017 

 Presentazione ed approvazione del Piano di Formazione 

 Eventuali proposte di revisione/integrazione del Piano 
Triennale dell’Offerta Formativa 

Giovedì 15 febbraio 2018 15.30 

 Analisi risultati scrutini intermedi 

 Andamento didattico – disciplinare 

 Analisi delle attività di recupero e situazione delle prove di 
verifica del debito. 

 Prove INVALSI A.S. 2017/2018 

Mercoledì 16 maggio 2018 15.30 

 Adozione libri di testo 

 Informazioni sugli Esami di Stato 

 Condivisione criteri di valutazione finale 

 Certificazione delle Competenze per le classi II 

Venerdì 15 giugno 2018 15.30 

 Ratifica operazioni di scrutinio 

 Relazioni Funzioni Strumentali al P.O.F. 

 Verifica P.T.O.F. e autovalutazione 

 Linee guida per l’anno scolastico 2018/2019 
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RIUNIONI PRELIMINARI DI SEDE 

Data Ora Sede Argomenti principali 
    

Lunedì 04 settembre 2017 
Al termine 
del collegio 

docenti 

Matelica, 
Camerino e 
San Severino M. 
 

 Formazione e aggiornamento ai fini della 
sicurezza del corpo docenti 

 Uso del Registro Elettronico per i nuovi 
docenti 

 Varie ed eventuali 

Le riunioni saranno presiedute e coordinate dai responsabili di sede e dagli ASPP/RSPP. 

RIUNIONI PER DIPARTIMENTI DISCIPLINARI 

Data Ora Argomenti principali 
   

Venerdì 29 settembre 2017 15:30 

 Nomina del Referente e del Segretario Verbalizzante 

 Definizione degli obiettivi generali per la 
programmazione educativa-didattica 

 Obiettivi minimi disciplinari per il primo biennio, per il 
secondo biennio e per il monoennio finale 

 Obiettivi didattico-disciplinari del modello di 
Alternanza Scuola-Lavoro 

 Metodologia e criteri di valutazione e verifica; livelli 
minimi (sufficienze) da prevedere nella 
programmazione per materie; numero minimo di 
prove valutative 

 Proposte per attività integrative 

 Proposte di acquisto di materiale didattico 

 Proposte per corsi di aggiornamento 

Venerdì 11 Maggio 2018 15.30 

 Verifica della programmazione educativa-didattica, 
degli obiettivi minimi disciplinari e dello stato di 
svolgimento dei programmi 

 Proposte per l'adozione dei nuovi libri di testo per 
l’A.S. 2018/2019 

 Corsi di recupero estivi: proposte e individuazione 
docenti disponibili; definizione dei nuclei fondanti da 
trattare nei corsi di recupero 

 Proposte per l’assegnazione dei docenti alle classi 
dell’A.S. 2018/2019 

 Proposte aggiornamento per l’A.S. 2018/2019 

RIUNIONE COORDINATORI DI CLASSE 

Data Ora Argomenti principali 
   

Giovedì 29 settembre 2017 14.30-15.30 
 Ruolo dei Coordinatori di Classe 

 Rapporti con le famiglie 

 Gestione dei Verbali dei Consigli e degli Scrutini 



IPSIA “Pocognoni” di MATELICA – Sedi associate di CAMERINO e SAN SEVERINO MARCHE 

Piano delle Attività 2017/2018 Pag. 4 di 11 

TUTOR E REFERENTE ALTERNANZA SCUOLA-LAVORO 

Data Ora Argomenti principali 
   

Martedì 10 ottobre 2017 15.30-17.30 

 L’Alternanza Scuola-Lavoro per la Qualifica 

 L’Alternanza Scuola-Lavoro per le classi III e IV 

 La Modulistica 

 Il ruolo dei Tutor e del Referente 

 Individuazione dei periodi di A.S.L. 

 Criteri di Valutazione dell’A.S.L. per i C.d.C. 

ELEZIONI PER IL RINNOVO DEGLI ORGANI COLLEGIALI 

 Venerdì 27 ottobre 2017 
11.00-13.00 

Rinnovo componente alunni nei Consigli di Classe e 
Consiglio d’Istituto. 

17.30-19.30 Rinnovo componente genitori nei Consigli di Classe. 

COLLOQUI CON I GENITORI 

Data Ora Sede 
   

Lunedì 18 dicembre 2017 16.00-20.00 Camerino 

Martedì 19 dicembre 2017 16.00-20.00 Matelica 

Mercoledì 20 dicembre 2017 16.00-20.00 San Severino 

Martedì 10 aprile 2018 16.00-20.00 Matelica 

Mercoledì 11 aprile 2018 16.00-20.00 Camerino 

Giovedì 12 aprile 2018 16.00-20.00 San Severino 

INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA, CLASSI PRIME 

Data Sede Orario 
   

Mercoledì 20 settembre 2017 Matelica 18.30 

Giovedì 21 settembre 2017 San Severino 18.30 

Venerdì 22 settembre 2017 Camerino 18.30 

RICEVIMENTO FAMIGLIE 

Da Lunedì 02 ottobre 2017 ogni insegnante sarà a disposizione per i colloqui individuali con le famiglie 
un’ora alla settimana, oppure un’ora ogni 2, 3 o 4 settimane, in relazione alle ore di cattedra. 

Il ricevimento delle famiglie terminerà sabato 28 aprile 2018. 



IPSIA “Pocognoni” di MATELICA – Sedi associate di CAMERINO e SAN SEVERINO MARCHE 

Piano delle Attività 2017/2018 Pag. 5 di 11 

CONSIGLI DI CLASSE 

Periodo: dal 2 al 6 ottobre 2017 

Ordine del giorno: 

1. Analisi situazione di partenza della classe 

2. Programmazione didattico-disciplinare 

3. Varie ed eventuali 

Data Ora Classi Sede 
    

Lunedì 2 ottobre 2017 
 

14.00-15.00 3A MAT 

Camerino 

15.00-16.00 4A MAT 

16.00-17.00 5A MAT 

17.00-18.00 3B MAT 

18.00-19.00 4B MAT 

19.00-20.00 5B MAT 

Martedì 3 ottobre 2017 
 

14.30-15.30 1A MAT 

Camerino 
15.30-16.30 2A MAT 

16.30-17.30 1B MAT 

17.30-18.30 2B MAT 

Mercoledì 4 ottobre 2017 

14.00-15.00 1 OD 

Matelica 

15.00-16.00 2 OD 

16.00-17.00 1 OT 

17.00-18.00 2 OT 

18.00-19.00 3 OT-OD 

19.00-20.00 4 OT-OD 

Giovedì 5 ottobre 2017 

14.00-14.50 1 PIA 

Matelica 

14.50-15.40 2 PIA 

15.40-16.30 3 PIA 

16.30-17.20 4 PIA 

17.20-18.10 5 PIA 

18.10-19.00 5A OD 

19.00-19.50 5B OD 

Venerdì 6 ottobre 2017 

14.30-15.30 1 PIA 

San Severino 

15.30-16.30 2 PIA 

16.30-17.30 3 PIA 

17.30-18.30 4 PIA 

18.30-19.30 5 PIA 
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CONSIGLI DI CLASSE 

Periodo: dal 11 al 15 dicembre 2017 

Ordine del giorno: 

1. Andamento didattico-disciplinare 

2. Valutazione intermedia e segnalazione dei casi critici 

3. Varie ed eventuali 

La prima parte di ogni consiglio è riservata esclusivamente alla componente docente. 

I rappresentanti dei genitori e degli alunni parteciperanno e interverranno negli ultimi 15 minuti. 

Data Ora Classi Sede 
    

Lunedì 11 dicembre 2017 

14.30-15.30 5 PIA 

San Severino 

15.30-16.30 4 PIA 

16.30-17.30 3 PIA 

17.30-18.30 2 PIA 

18.30-19.30 1 PIA 

Martedì 12 dicembre 2017 

14.00-14.50 5 PIA 

Matelica 

14.50-15.40 4 PIA 

15.40-16.30 3 PIA 

16.30-17.20 2 PIA 

17.20-18.10 1 PIA 

18.10-19.00 5A OD 

19.00-19.50 5B OD 

Mercoledì 13 dicembre 2017 

14.00-15.00 4 OT-OD 

Matelica 

15.00-16.00 3 OT-OD 

16.00-17.00 2 OD 

17.00-18.00 1 OD 

18.00-19.00 2 OT 

19.00-20.00 1 OT 

Giovedì 14 dicembre 2017 

14.00-15.00 5B MAT 

Camerino 

15.00-16.00 4B MAT 

16.00-17.00 3B MAT 

17.00-18.00 5A MAT 

18.00-19.00 4A MAT 

19.00-20.00 3A MAT 

Venerdì 15 dicembre 2017 

14.30-15.30 2B MAT 

Camerino 
15.30-16.30 1B MAT 

16.30-17.30 2A MAT 

17.30-18.30 1A MAT 
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SCRUTINI INTERMEDI: 1° quadrimestre 

Periodo: dal 29 gennaio al 5 febbraio 2018 

Ordine del giorno: 

1. Andamento didattico-disciplinare e verifica della programmazione 

2. Scrutinio Primo Quadrimestre 

3. Programmazione delle attività di recupero e di supporto alla didattica 

4. Programmazione attività di preparazione all’Es. di Stato. Nomina Commissari Interni (classi V) 

5. Varie ed eventuali 

Data Ora Classi Sede 
    

Lunedì 29 gennaio 2018 

14.00-15.00 3A MAT 

Camerino 

15.00-16.00 4A MAT 

16.00-17.00 5A MAT 

17.00-18.00 3B MAT 

18.00-19.00 4B MAT 

19.00-20.00 5B MAT 

Martedì 30 gennaio 2018 

14.30-15.30 1A MAT 

Camerino 
15.30-16.30 2A MAT 

16.30-17.30 1B MAT 

17.30-18.30 2B MAT 

Mercoledì 31 gennaio 2018 

14.30-15.30 1 PIA 

Matelica 

15.30-16.30 2 PIA 

16.30-17.30 3 PIA 

17.30-18.30 4 PIA 

18.30-19.30 5 PIA 

Giovedì 01 febbraio 2018 

14.30-15.30 1 OD 

Matelica 
15.30-16.30 2 OD 

16.30-17.30 1 OT 

17.30-18.30 2 OT 

Venerdì 3 febbraio 2018 

14.30-15.30 3 OT-OD 

Matelica 
15.30-16.30 4 OT-OD 

16.30-17.30 5A OD 

17.30-18.30 5B OD 

Lunedì 05 febbraio 2018 

14.30-15.30 1 PIA 

San Severino 

15.30-16.30 2 PIA 

16.30-17.30 3 PIA 

17.30-18.30 4 PIA 

18.30-19.30 5 PIA 
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CONSIGLI DI CLASSE 

Periodo: dal 26 marzo al 9 aprile 2018 

Ordine del giorno: 

1. Andamento didattico-disciplinare 

2. Verifica dei risultati delle azioni di recupero 

3. Valutazione intermedia 2° quadrimestre (pagellina) e segnalazione dei casi critici 

4. Varie ed eventuali 

La prima parte di ogni consiglio è riservata esclusivamente alla componente docente. 

I rappresentanti dei genitori e degli alunni parteciperanno e interverranno negli ultimi 15 minuti. 

Data Ora Classi Sede 
    

Lunedì 26 marzo 2018 

14.00-14.50 5 PIA 

Matelica 

14.50-15.40 4 PIA 

15.40-16.30 3 PIA 

16.30-17.20 2 PIA 

17.20-18.10 1 PIA 

18.10-19.00 5A OD 

19.00-19.50 5B OD 

Martedì 27 marzo 2018 

14.00-15.00 4 OT-OD 

Matelica 

15.00-16.00 3 OT-OD 

16.00-17.00 2 OD 

17.00-18.00 1 OD 

18.00-19.00 2 OT 

19.00-20.00 1 OT 

Giovedì 05 aprile 2018 

14.00-15.00 5B MAT 

Camerino 

15.00-16.00 4B MAT 

16.00-17.00 3B MAT 

17.00-18.00 5A MAT 

18.00-19.00 4A MAT 

19.00-20.00 3A MAT 

Venerdì 06 aprile 2018 

14.30-15.30 2B MAT 

Camerino 
15.30-16.30 1B MAT 

16.30-17.30 2A MAT 

17.30-18.30 1A MAT 

Lunedì 09 aprile 2018 

14.30-15.30 5 PIA 

San Severino 

15.30-16.30 4 PIA 

16.30-17.30 3 PIA 

17.30-18.30 2 PIA 

18.30-19.30 1 PIA 
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CONSIGLI DELLE CLASSI V 

Periodo: il 07 e il 09 maggio 2018 

Ordine del giorno: 

1. Andamento didattico-disciplinare 

2. Documento classi quinte 

3. Varie ed eventuali 

Data Ora Classi Sede 
    

Lunedì 07 maggio 2018 
14.30-16.00 5 PIA San Severino 

17.00-18.30 5 PIA Matelica 

Martedì 08 maggio 2018 
15.00-16.30 5A OD 

Matelica 
16.30-18.00 5B OD 

Mercoledì 09 maggio 2018 
15.00-16.30 5A MAT 

Camerino 
16.30-18.00 5B MAT 

SCRUTINI DELLE CLASSI III PER L’AMMISSIONE ALL’ESAME DI QUALIFICA 

Periodo: il 23 e il 24 maggio 2018 

Data Ora Classi Sede 
    

Mercoledì 23 maggio 2018 
15.00-16.30 3A MAT 

Camerino 
16.30-18.00 3B MAT 

Giovedì 24 maggio 2018 
14.30-16.00 3 PIA San Severino 

17.00-18.30 3 PIA Matelica 

SCRUTINI DELLE CLASSI V PER L’AMMISSIONE ALL’ESAME DI STATO 

Periodo: il 11 giugno 2018 

Data Ora Classi Sede 
    

Lunedì 11 giugno 2018 

08.30-10.00 5 PIA San Severino 

11.00-12.30 5 PIA 

Matelica 12.30-14.00 5A OD 

15.00-16.30 5B OT 

16.30-18.00 5A MAT 
Camerino 

18.00-19.30 5B MAT 
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SCRUTINI FINALI: 2° quadrimestre 

Periodo: dal 12 al 14 giugno 2018 

Data Ora Classi Sede 
    

Martedì 12 giugno 2018 

09.00-10.00 1 PIA 

San Severino 
10.00-11.00 2 PIA 

11.00-12.00 3 PIA 

12.00-13.00 4 PIA 

14.30-15.30 1 PIA 

Matelica 

15.30-16.30 2 PIA 

16.30-17.30 3 PIA 

17.30-18.30 4 PIA 

18.30-19.30 5 PIA 

Mercoledì 13 giugno 2018 

09.00-10.00 1 OD 

Matelica 

10.00-11.00 2 OD 

11.00-12.00 1 OT 

12.00-13.00 2 OD 

14.30-15.30 3 OD-OT 

15.30-16.30 4 OD-OT 

16.30-17.30 5A OD 

17.30-18.30 5B OD 

Giovedì 14 giugno 2018 

09.00-10.00 1A MAT 

Camerino 

10.00-11.00 1B MAT 

11.00-12.00 2A MAT 

12.00-13.00 2B MAT 

14.30-15.30 3A MAT 

15.30-16.30 3B MAT 

16.30-17.30 4A MAT 

17.30-18.30 4B MAT 
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ESAMI PER IL RECUPERO DEL DEBITO 

Periodo: il 28 e il 29 Agosto 2018 

Data Ora Classi Sede 
    

Martedì 28 agosto 2018 08.30-12.30 Tutte Tutte 

Mercoledì 29 agosto 2018 08.30-12.30 Tutte Tutte 

SCRUTINI DIFFERITI 

Periodo: il 30 e il 31 agosto 2017 

Data Ora Classi Sede 
    

Giovedì 30 agosto 2018 

09.00-09.30 1A MAT 

Camerino 

09.30-10.00 1B MAT 

10.00-10.30 2A MAT 

10.30-11.00 2B MAT 

11.00-11.30 3A MAT 

11.30-12.00 3B MAT 

12.00-12.30 4A MAT 

12.30-13.00 4B MAT 

15.00-15.30 1 PIA 

San Severino 
15.30-16.00 2 PIA 

16.00-16.30 3 PIA 

16.30-17.00 4 PIA 

Venerdì 31 agosto 2018 

09.00-09.30 1 OD 

Matelica 

09.30-10.00 2 OD 

10.00-10.30 1 OT 

10.30-11.00 2 OT 

11.00-11.30 3 OD-OT 

11.30-12.00 4 OD-OT 

15.00-15.30 1 PIA 

15.30-16.00 2 PIA 

16.00-16.30 3 PIA 

16.30-17.00 4 PIA 

 
 

CONVOCAZIONE COMITATO DI VALUTAZIONE DOCENTI NEO ASSUNTI 

Data Ora Sede 
   

Venerdì 15giugno 2018 Dalle ore 10.00 Matelica 

 
 

Matelica, 1 settembre 2017 Il Dirigente 

Oliviero STRONA 

 Firma autografa sostituita da indicazioni a mezzo stampa, 
ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.lgs. n. 39/1993 

 

 


